. Guatemala, 31 de marzo 2020

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho.

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirjjo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades,
correspondiente al mes de marzo del afio 2020 segtin contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
678-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 , y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” No. 131.

Actividades Realizadas:

o Distribucién de documentos que ingresan al Departamento de Programacién Sustantiva.

o Apoyar en eventos competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

o Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de
Programacién Sustantiva e informar al encargado segutn corresponda el estatus de los mismos parala
toma de decisiones. i

o Apoyar en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia al Departamento de
Programacién Sustantiva.

o  Apoyaren la elaboracion Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo
y de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por el Departamento de Programacién Sustantiva.

o Apoyary participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas sustantivos cuando se
le requiera.

Resultados Obtenidos

o Se brindé el apoyo en el archivo y el manejo y distribucién de los documentos que ingresaron a la
Jefatura de Programacién Sustantiva.

e Se apoyo en todos los eventos y actividades relacionadas a la Direccién de Areas Sustantivas.

e Se brind6 el apoyo necesario en los planes de trabajo, y se informé a la Jefatura de Programas el
estatus de los mismos para poder llevarios a ejecucion.

e Se apoy6 con todo lo referente a las consulfas intemas y extemas, requerimientos, solicitudes
extemnas, pases y todo lo referente a la organizacion de la papeleria de la Jefatura de Programacion
Sustantiva.

Se apoyé en la elaboracién de informes.
o Se apoyé6 en las actividades de los diferentes programas realizadas en el parque Erick Barrondo.
o Se apoyd en la actividad del programa festivales “Festival recreativo 340" realizado en Quetzaltenango.
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Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta, me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades conforme a lo esfipulado en EL Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos nimero 678-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial nimero 9-2020, correspondiente al periodo del 2 de enero al
31 de marzo de 2020.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

*Brindar el apoyo en el archivo y el manejo y distribucién de los documentos que
ingresaron a la Jefatura de Programacién Sustantiva. )
*Apoyar en todos los eventos y actividades relacionadas a la Direccién de Areas
Sustantivas.

*Brindar el apoyo necesario en los planes de frabajo, y se informd a la Jefatura de
Programas el estatus de los mismos para poder llevarlos a ejecucion.

*Apoyar con todo lo referente a las consultas internas y externas, requerimientos,
solicitudes externas, pases y todo lo referente a la organizacion de la papeleria
de la Jefatura de Programacidén Sustantiva.

*Apoyar en todas las actividades relacionadas a los Programas Sustantivos y a la
Jefatura de Programas Sustantivos

*Realizar las gestiones necesarias para llevar a cabo las diferentes actividades de
los pases externos de los Programas Sustantivos.

*Brindar todo el apoyo correspondiente a todas las actividades realizadas porla
Direccién de Areas Sustantivas y de la Jefatura de Programacién Sustantiva (Dia
de la Madre, Dia del Padre, Festival del Amor anejo, super clases, y actividades
externas.

*Brindar el apoyo y participacién en la actividad externa de Festivales realizada
en Tacand, San Marcos.

*Brindar el apoyo y participacién en la actividad de Programa Festivales en
Quetzaltenango.

*Brindar el apoyo y participacién en la actividad de Programa Adulto Sector
Laboral de Peten.

*Brindar el apoyo y participacidén en la actividad de Programa Fesfivales en
alapa.
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Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho.

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mdés atenta, me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de Resultados
conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 678-2020 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2020, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de marzo de
2020.

INFORME FINAL DE RESULTADOS

Se brindd el apoyo en el archivo y el manejo y distribucion de los documentos que ingresaron a la Jefatura de
Programacién Sustantiva, teniendo el control de un archivo fisico y digital para optimizar el tiempo de busqueda
de los documentos.

Se apoyd en todos los eventos y actividades relacionadas a la Direccion de Areas Sustantivas, agilizacion de los
documentos recibidos y por entregar.

Se brindé el apoyo necesario en los planes de frabgjo, y se informé a la Jefatura de Programas el estatus de los
mismos para poder llevarlos a ejecucién de los mismos y asi obtener un mejor resultado.

Se apoyd con todo lo referente a las consultas internas y externas, requerimientos, solicitudes externas, pasesy
todo lo referente a la organizacién de la papeleria de la Jefatura de Programacidn Sustantiva, para asi poder
tener un mejor seguimiento de la papeleria.

Se apoyd en todas las actividades relacionadas a los Programas Sustantivos y a la Jefatura de Programas
Sustantivos, para asi poder darle seguimiento y ejecucién al plan operativo anual de dicha Jefatura.

Se realizaron las gestiones necesarias para llevar a cabo las diferentes actividades de los pases externos de los
Programas Sustantivos, teniendo como resultado la mayor canfidad de actividades realizadas.

Se apoy¢ y coordiné la actividad festival recreativo 340 realizado en Quetzaltenango, logrando beneficiar a un
aproximado de 3,000 beneficiarios, impulsando las actividades deportivas y fisicas del Viceministerio,
beneficiando a mds de 2,000 personas.

Se apoyd y coordiné actividades realizadas en Flores y San Benito, del departamento de Petén con el programa
Sector Laboral, beneficiando a mds de 1500 personas, llevando la sana recreacién a la poblacién.
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